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 لمكتبةل خليداالقانون ال

  
  

للمكتبة   الداخلي  ت النظام  تنظیمیّة  بمثابة وثیقة  للمستفیدین ھو  والواجبات  الحقوق  المصلحة    تضمّن جملة من  من خدمات ھذه 
  إلى توضیح القواعد المحددة لطرق سیر المكتبة الجامعیّة بالمعھد العالي للغات بنابل   العشرین ھو یھدف من خلال فصولھ  و  الھامّة. 

د) وذلك بغیة تحسین ھذا الصدترتیبات المنتھجة في القواعد التعامل وشروط الإعارة و ومن خدماتھا  الاستفادةیف بمن لھ حق التعر(
 خدماتھا المقدّمة. 

  
I-  من خدماتھا: والاستفادةالدخــول إلى المكتبــة 

  
بما    مھتمّ  الأخرى  الجامعات  من وكل باحث  غات بنابل  المعھد العالي للساتذة والطلبة وموظفي  لأإنّ مكتبة المعھد مفتوحة ل  : 1  الفصل 

 مھ المكتبة من موارد وخدمات. تقدّ 
  

من   الاستفادةمن    بالمعھد العالي للغات بنابل  مسجّل   لكلّ طالب في بدایة كلّ سنة جامعیّة التي تسند    الطالب''بطاقة  ''  تمكّن   : 2الفصل  
لّ في نفس الوقت ''بطاقة المخدمات المكتبة  كتبة''. ، وھي تمث

  
 مسؤولال من بإذن إلا لھا  التابعین  العلمیة مؤسساتھم من  لھم  مرخصال  غیر  للزائرین  للمكتبة  العلمیة  بالزیارات  یسمح  لا  : 3الفصل  

 . المكتبةعلى 
  

II-  :قواعــد التعـامـل  
  یجب على كلّ طالب:   :4الفصل 
 ، الطلبة المكتبة وباقي زملائھ من  أعوان احترام   -
 ، المخصص للبحث  الأنترنت وفضاء  ل قاعة المطالعة التزام الھدوء داخ -
، فكلّ إخلال أو مخالفة یقود إلى تعویض الضرر ومنع  والآداب العامة وتراتیب النظام الداخلي للمعھداحترام قواعد النظافة   -

 ، الدخول إلى المكتبة
 مسؤولة عن أي ضیاع لھذه الأغراض،  الحرص على الأغراض الشخصیّة، فالمكتبة غیر  -
 لأغراض شخصیّة أو التي لیس لھا علاقة بعملیّة البحث.   الموضوعة على ذمّة المستفیدین المكتبة   حواسیب استعمال  عدم -
-  
  یمنع منعا باتا:   :5الفصل 
 ، الأكل داخل المكتبةالتدخین و -
 ، للإتلاف بأي شكل من الأشكال  اأو تعریضھ الكتابة على الكتب  -
 ،فوق الطاولات خصیّة والأغراض الشوضع الملابس والمحافظ والمظلات  -
 التابعة للمكتبة،  والمصالح الإداریّة  الكتب الدخول إلى مخزن  -
 . ھا واسترجاع  الكتب  اك وتعطیل سیر تسلیم ع أمام الشبّ التجمّ  -

 
  

  وزارة التعليم العالي والبحث العلمي الجمھوریة التونسیة 
*****  

  جـــامعة قرطاج 
*****  

  المعهد العـالي للغــات بنــابل 
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المسؤولیّة كاملة ع  : 6لفصل  ا المستفید  البحث، وی  الحاسوب   نیتحمّل  المسؤول عن   إبلاغ ستوجب علیھ  الذي یستخدمھ في عملیّة 

  استعمالھ.  أو أثناء ند حدوث أي عطب قبل ع  المكتبة
  

ھّ لدیھم الحق الكامل    :7الفصل   موظّفو المكتبة في خدمة المستعملین لإرشادھم إلى الاستغلال الأمثل للموارد والأرصدة الوثائقیةّ، كما أن
  في:  

 
 المكتبة (بطاقة طالب)، مراقبة بطاقة  -
 الة عدم وجود أماكن شاغرة، حأو في   اكتظاظھارفض الدخول إلى قاعة المطالعة عند  -
 الدعوة إلى مغادرة المكان لكلّ من لا یحترم القانون الداخلي.  -

  
III-  :شــروط الإعــارة 

  
وعلى الباحثین    إعارة. كلّ عملیةّ    عند)  الجاریة(بطاقة طالب صالحة للسنة الجامعیةّ    المكتبةتقدیم بطاقة  على كلّ طالب  یجب    : 8الفصل  

ّم من مؤسساتھم الأصلیّة أو الحصول على إذن   الاستظھارمؤسسات جامعیّة أخرى  الزائرین المنتمین إلى  بترخیص في الغرض مسل
 من قبل المسؤول عن المكتبة.  

  

 آخر شخص طرف من استخدامھا  وإنّ   الوثائق ببطاقة الغیر. استعارةشخصیّة، لذا یجب عدم (بطاقة طالب)   المكتبةطاقة ب  :9الفصل 
لتنسیق مع مصلحة شؤون  والذي بدوره یقوم با المكتبةعن  مسؤولال  لدى ضیاعھا عن التبلیغ من بدّ  لا لذاللعقوبة،  صاحبھا یعرض
 . نظیر منھا   لاستخراجالطلبة 

 . یبقى المستعیر مسؤولا عن الوثیقة حتىّ یتم إرجاعھا إلى المكتبة  :10الفصل 
  

  المستفیدین: فئات لذلك یتعلقان ب  المحددةعدد الوثائق المعارة والمدّة  :11الفصل 
  ،  یوما  15على أقصى تقدیر لمدّة أقصاھا  ) كتب 04أربعة (: إعارة المعھد بالنسبة لأساتذة-
  أیاّم،   07 أقصاھا  لمدّة ) على أقصى تقدیر 02كتابین ( إعارةالإجازة: المعھد المسجّلین بطلبة ل بالنسبة -
  أیّام،   07) كتب على أقصى تقدیر لمدّة أقصاھا 03ة ثلاثة (الماجستیر: إعارالمعھد المسجّلین ب بالنسبة لطلبة  -
 . بالنسبة للباحثین الزائرین من مؤسّسات جامعیّة أخرى: تكون الإعارة داخلیّة على عین المكان -
  
كن الكتاب موضع ی  یكون المستفید قد تأخّر في إرجاع الوثیقة وما لم  ألامرّة واحدة لنفس المدّة على تجدید الإعارة   یمكن :12الفصل 

 . آخرطلب 
  

، الدوریات والكتب ومذكّرات التخرّج  الأطروحات   الموسوعات،  ة: القوامیس،لإعارة الخارجیةّ الوثائق التالیالا یسمح ب  : 13الفصل  
ّرة في نسخة واحدة  . طبع علیھ عبارة ''غیر قابل للإعارة''  وثیقةوالكتب النادرة التي یكثر علیھا الطلب وكلّ   المتوف

  
 المكتبة بكلّ تلف قد یصیبھا.  أعوانوإبلاغ والعنایة بھا  یجب المحافظة على الوثائق   :14ل الفص

  
على أن    تساوي مدّة التأخیر   الإعارة لمدّة   إلى عقوبة الحرمان من صاحبھ    یعرّض  المعارة   الوثائق   إرجاع كلّ تأخیر في    : 15الفصل  

. وإذا تكرّر العود،  الاستعارةللمعني بالأمر إنذار بالحرمان من حق  كتبةمسؤول عن المتضاعف مدّة الحرمان في حال العود ویوجّھ ال
 لبقیّة السنة الجامعیّة المعنیةّ الجاریة.  الاستعارةیحرم الطالب نھائیّا من حق 

  
  (أو بوثائق)  قةبتعویض الوثیقة بنسخة مطابقة لھا أو بوثی، یلزم المعني  أو الإضرار بھا  في حالة ضیاع أو إتلاف أيّ وثیقة  :16الفصل  

ّر ذلك، یلزم المعنيمساویة لھا في القیمة العلمیّة والمالیّة   قیمة  البتسدید   یحدّد عنوانھا (أو عناوینھا) المسؤول عن المكتبة. وإذا تعذ
 تجاھھ.  اتخاذھا علاوة على العقوبات التأدیبیةّ التي یمكن  . للوثیقة حسب ما تقدّرھا إدارة المكتبةمالیّة  ال
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في حال ضیاع ''بطاقة الطالب'' (والتي بدورھا تستعمل كبطاقة مكتبة) خلال السنة الجامعیةّ الجاریة، یتعیّن على الطالب  :17الفصل 
بھا لدى مصلحة    للاستظھار  ''والذي بدوره یقوم بمدّه بوثیقة ''شھادة ابراء ذمّة  المكتبةعن    مسؤولال لدى ضیاعھا عن التبلیغالمعني  

ّى لھ  شؤون الطلبة حتىّ ی    نظیر من ''بطاقة الطالب''.   استخراج تسن
شھادة ''  أيّ وثیقة رسمیّة من المعھد في نھایة كلّ سنة جامعیّة الحصول على  لحصول علىل  یتعیّن على كلّ طالب علاوة على ذلك،  

ھذه الشھادة في حال عدم   . ولا تمنح اأو إتلافھفي حال ضیاعھا    ا أو تعویضھمن المكتبة تفید إرجاعھ للوثائق المعارة    '' ابراء ذمّة
 . استعارتھاإرجاع أو عدم تعویض الوثائق التي سبق 

  
  
  

بالنظام    :18الفصل   إلى مجموعة من العقوبات حسب درجة وخطورة الإخلال  المكتبة تعرض صاحبھا  كل مخالفة أو عرقلة لسیر 
 المكتبة. عن مسؤول یعدّه ال تقریر    بناء علىب وذلك  تأدیال أمام مجلس  المثولوصولا إلى إلى المكتبة من منع الدخول    بتداءا الداخلي، 

  
   بھذا النظام الداخلي. الالتزام الكرام  ومرتادیھاالمكتبة  أعوان مطلوب من  ال  :19الفصل 

 
  .                    التي تراھا ضروریّة علیھ تحتفظ الإدارة بحق إدخال التعدیلات   :20الفصل 

                                                         
                                                                                                             

      
  

  مديـر المكتبة  
 سمير ʪني


